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Bienvenue dans votre espace personne
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https://subventions.fipd.interieur.gouv.fr

En
GOUVERNEMENT
Liderré

Fratermitd

& Connexion

Portail des aides - Espace Usager

MIMISTERE .. ) . i
DE L'INTERIEUR 8, Récupérer mes informations de connexion
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SOMMARE
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- Déposer une demande de subvention

- Suivre une demande de subvention
-Echangeavect Q! RYAYAAUNY GA2Y

- Modifier son compte

- Utiliserle porte-document

- Dupliguer une demande de subvention

NB : toutedes mentions complétées pour exemple sont fictives.
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A savoir avant de commencer

LES COMPTES D’ACCES : L'IMPORTANCE DU 1ER COMPTE CREE

- Un porteur de projet peut avoir besoin que pIu5|eurs personnes accedent au(x) dossier(s) :
chargé de mission, directeur, président, secrétaire etc.

- Toutes ces personnes pourront créer et accéder aux demandes de subvention.

- /\ La premiére personne de votre structure qui aura créé un compte d’acces sera la
seule 3 disposer des droits d’administrateur I'autorisant a effectuer des modifications et

actions (gérer les différents comptes rattachés & la structure et autoriser le rattachement
d’un nouveau compte) ;

Pour modifier le compte d’administrateur, contactez le service instructeur (votre préfecture pour les
demandes de financement locales ou le SG-CIPDR pour les demandes de financement nationales).

Attention cette démarche peut prendre plusieurs jours. Il est donc important de bien choisir le
compte administrateur dés le départ .
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G, A retenir pour la saisie

Enregistrer : il est conseillé d’enregistrer régulierement votre dossier au fur et a mesure

de votre saisie, notamment si vous devez quitter la saisie en cours de constitution de
dossier.

@ Enregistrer
~ .x

Vous retrouverez alors votre dossier dans la rubrique « Suivre ou poursuivre une
demande d’aide ». ; Mes demandes d'aide

Deposer une demande d'aide

Suivre ou poursuivre mes demandes d
aide

Champ obligatoire : « * » = Si le champ n’‘est pas complété, vous ne pourrez ni passer a
I’écran suivant, ni transmettre votre demande.

- A noter que tous legcrans de ldéléprocédurene sont pas présentés dans ce document.
-t 2dzNJ NBYLIX ANJ OSNI I AySa OSttdAf Sax At adzFFA O RQI LIz
menu déroulant.
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GOUVERNEMENT Créerdzy- c"’) 2 Y LJL,] é

Pour créer son compte:

B Connexion

Cliquez sur « Créer un compte » . [ ——

Attention :
Le compte est uniqgue et personnel.

Il est attaché a une personne et non a une
structure.

&, Récupérer ggns de connexion

Plusieurs personnes (agents, salariés, bénévoles
etc.) peuvent avoir un compte pour une méme
structure (mairie, association etc.)

A4

R
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Créez votre compte

Votre mot de passe doit

¢ Vos informations de connexion obligatoirement T

= COmpléteZ Ie Identifiant * porteurdeprojet
formulaire,

12 types de caractéres différents, o

Mot de passe * csssssss Etre composé d’au moins 3 v
catégories différentes parmi:
- minuscules;

Confirmation du mot de passe * sssssene

- Cliquez Sur Ie Iien -ma.juscules;
7 o . e - chiffres ;
d’activation recu par mél - caractares spéciaux.
e Vos informations personnelles
dans les 72h qui suivent P
la demande de création. R e >
Mom * PORTEUR
Pensez a conserver
l/adresse COUI‘rlel.' e”e Prénom * Deprojet Adrerssfe\s/tlézla:gliieel:]evous
g‘?t I’Z;Ij.l‘szensabclje en Cas Adresse électronigque * porteurdeprojet@test.fr el QA B
oublr du mot ae passe
OU de l’identifiant. Confirmation de I'adresse électronigue * porteurdeprojet@test.fr




E X
GOUVERNEMENT

Vous avez perdu votre identifiant
OU motde passe

Cliquez sur « Récupérer mes informations de connexion » sur la page d’accueil.
L'application permet de récupérer son identifiant et/ou son mot de passe.
L'adresse courriel utilisée lors de la création du compte est indispensable.

¢ Identifiant oublié

& Connexion

Adresse électronique * porteurdeprojet@test.fr

‘ Récupérez votre identifiant en indiquant ci-dessous votre adresse électrgfique, puis retrouvez-le dans le courriel qui vous sera transmis.

@ Valider

initi i i
e Réinitialisation du mot de passe

Réinitialisez votre mot de passe en indiquant ci-dessous votre identifiaglfou votre adresse électronique, puis suivez les instructions fournies dans le
courriel qui vous sera transmis.

Identifiant ou adresse électronique * porteurdeprojet@test.fr

/ 4, Recupérer mes informations de connexiol

@ Valider
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Déposer une demande
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Déposer une demande

Fraternité

Se connecter

B Confexion

L —— /
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Déposer une demande

Arriver sur son espace personnel

OVVERNEMENT Portail des aides - Espace Usager

Egalité
Frateraité

# Espace personnel ‘ 0

& Deprojet PORTEUR

Espace personnel

Wotre espace personnel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'zide par thématigue, vos fils de discussion

« Dépvoser une/demand;e 3 A o A
' ONBIFGAZ2Y RQdzy Vi2edz@1Sitet S
demande

« Suivre ou poursuivre mes o P=  Mes demandes duaide /
RSYI yRS® RQFARS

—_ pour revenil’ sur une Déposer une demande d'aide
demande déja créée

Suivre ou poursuivre mes demandes d'aide
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Déposer une demande

Fraternité

Espace personnel Déposer une demande d'aide :Z:- o

Choix du téléservice

Qui étes vous ?

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles. (Commune,
association,
CCAS etc.)
recherche paribele | @ Fonctionnalité non opérationnelle en 2021. Ne rien remplir
Filtrer par famille de tiers
i= Liste des téléservices
Subwventions FIPD Intervention .
Attention :
Choisir entre : Letéléservice< FIPD intervention
- FIPD intervention = actions de prévention de la délinquance et/ou de la radicalisation est le seul actif actuellement. Vous
A venir - ne pouvez donc pas déposer de
- FIPD sécurisation = projet de sécurisation des établissements scolaires, sécurisation des demandes de subvention traitees
sites sensiblesjdéoprotectiorde voie publique et lieux ouverts au public, équipement des par les autregeleéservicegex. pour
polices municipales et statuts assimilés. de lavidéoprotection sécurisation
- FIPD recherche = exclusivement pour les actiemscherche portée nationale. etc.)

- FIPD contraliscours = exclusivement pour é&sions de contre discouasportée nationale.
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Déposer une demande

Fraternité

Un « fil d'Ariane » en haut de la page vous permet de suivre I'avancée de la constitution
de votre dossier :

C -
= o

Choix du fimanceur Preambule Criteres d'eligibilite Votre dossier Recapitulatif

Toutes les demandes sont construites de maniére identique avec 6 parties :
1- Choix du financeur
2- Préambule

3- Critéres d‘éligibilité

Les informations relatives a votre structure sont a

4- \/otre tiers renseigner lors de la création de votre compte.
Par la suite elles resteront enregistrées et vous pourrez
5- VVotre dossier LI a&aSNJ RANBOGSYSyd RS fQSial LIS

6- Récapitulatif

o

L
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Egalité
Fraternité

1- Choix du financeur

- Soit la demande de subvention a une portée départementale A choisissez le nom de la préfecture
aupres de laquelle est déposée la demande;

- Soit la demande de subvention a une portée nationale A sélectionnez « Ministére de l'Intérieur SG-
CIPDR ».

Préf. Saint-Bartheélemy et Saint-Martin
Suivant &
Fréfecture de Saint-Pierre-et-Miguelon

Préfecture de I'Ain

Préx:u-'lgl'”x:—'u"ll;ljne ﬁ é f Q! A y. Y

Prefecture de |a Seine-Saint-Denis

- Préfecture du Maine-et-Loire Powered By MG

£ QI AY

Pour une préfecture, saisissez directement le
nom du département adieu de commencer par
« préfecture deX ».

PaASESYLJ S LJ2dzNJ f S

- commencezar saisir «ain» : plusieurs
propositions vous sont faites

- puis cliquez sugt NB S O dzN

En cas d’erreur dans le choix du financeur, la modification de cette information
est difficile pour le moment et pourrait vous amener a saisir a nouveau votre
demande. Le « Ministére de I'Intérieur - SG-CIPDR » ne doit étre choisi que pour
les actions a portée nationale !

Merci de votre attention.
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Egalité
Fraternité

3- Vérifier I'éligibilité du projet
Des critéres d’éligibilité permettent de vérifier que |a || Gz




